附件2

会议材料格式

一、页面设置：

1.页边距：上 3厘米，下 2.6厘米，左右各2.8厘米。

2.纸张：A4。

3.版式：页眉 0厘米，页脚1.6厘米。

二、格式设置

1.第一行顶头为：贯彻落实国办发15号文件深化“安全生产年”活动座谈会材料（注：用楷体4号字）

空一行。

标题（注：用华文中宋2号字加粗，居中）

空一行。

    （正文）×××××××××××××××××××××××××××××××××××（注：用3号仿宋字，行间距为28磅）
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