附件2
会议汇报材料编写要求

一、汇报材料格式

1．汇报材料篇幅原则上不超过5000字；在首页左上角标注：〔2010.05〕全国煤矿井下救生舱等避险设施建设现场会汇报材料。

2．采用Word文档录入排版，版面为A4幅，页边距设为上、下2.54cm，左、右3.17cm。

3．字号等规定依次为：左上角标注（四号楷体，左对齐）、题目（二号华文中宋，居中，一般不超过20字）、单位名称（三号楷体，在标题下方，空一行，居中）、正文（三号仿宋体，其中二级标题为三号黑体）。

二、试点煤矿企业汇报材料提纲

1．试点煤矿企业及试点煤矿基本情况。

2．试点企业及试点煤矿现有安全保障系统的应用情况。

3．救生舱等避险设施与监测监控、人员定位、压风自救、供水施救和通讯联络等安全保障系统建设指导思想、原则与总体规划。

4．救生舱等避险设施建设的技术及实施方案，包括：避难所、救生舱等设置及技术要求，实施的前期工作，实施的组织方案、实施的进度安排等；建立和完善煤矿监测监控、人员定位、紧急避险、压风自救、供水施救和通讯联络等安全保障系统工作方案。
5．保障措施。

三、产煤省（区、市）煤矿安全监管部门和省级煤矿安全监察机构汇报材料提纲

1．辖区煤矿安全生产基本情况。

2．辖区煤矿现有安全保障系统的建设与应用情况。

3．落实全国安全生产（季度）视频会议精神，建立和完善紧急避险、监测监控、人员定位、压风自救、供水施救和通讯联络等六大安全保障系统的工作措施。

